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1. Introduccioén

Bienvenidos al Manual de Administracion de la Red Canaria de Alerta Temprana de
Especies Exdticas Invasoras (RedEXOS). Este documento esta concebido como una
herramienta esencial y detallada para aquellos profesionales que asumen la
responsabilidad de administrar, validar y supervisar las operaciones criticas dentro de
nuestra red. Antes de adentrarnos en las directrices especificas y protocolos operativos,
es imperativo establecer el contexto y la relevancia de la labor que desempefiaremos

juntos.

RedEXOS, instituida bajo el Decreto 117/2020, de 19 de noviembre, opera como un
componente vital en la proteccion de la biodiversidad de Canarias y, por extension, en
el mantenimiento de su equilibrio ecoldgico frente a la amenaza emergente de las
especies exoticas invasoras (EEI). Con la mision de prevenir, identificar y mitigar la
proliferacion de estas especies, nuestra red se posiciona en la vanguardia del esfuerzo

ambiental regional, integrandose activamente en el sistema de alerta estatal.

Como administradores y validadores de RedEXOS, su funcidn trasciende la mera gestiéon
de datos. Ustedes son los garantes de que cada reporte de EEl sea gestionado con
precision, eficacia y diligencia. La informacién que fluye a través de nuestra red es el
fundamento sobre el cual se construyen estrategias de control y erradicacion, es por

ello que la integridad y veracidad de los datos es de suma importancia.

Este manual ha sido estructurado para proporcionarles una comprensién integral de los
sistemas que estaran manejando. Desde el registro de nuevos reportes hasta la
validacion y el seguimiento detallado de las especies, cada capitulo esta disefiado para
fortalecer sus habilidades y conocimientos, permitiéndoles tomar decisiones

informadas y oportunas en la lucha contra las EEI.

Nos embarcamos en este viaje con la esperanza de que, mediante el uso efectivo de las

herramientas y protocolos descritos en este manual, podamos juntos hacer frente a
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este desafio ambiental. Su rol como administradores y validadores no es solo operativo,
sino también estratégico, ya que cada accion que llevan a cabo contribuye directamente

a la conservacioén del patrimonio natural de las Islas Canarias.

Les invitamos a leer con atencidén y a consultar este manual frecuentemente en su
quehacer diario. La administraciéon eficiente de RedEXOS es una tarea compleja, pero
con su compromiso y profesionalismo, estamos seguros de que lograremos nuestros

objetivos.

Procedamos, pues, a desgranar las responsabilidades, las herramientas y las politicas
que constituyen el ndcleo de RedEXOS, sentando las bases para una gestion eficaz y

proactiva de las especies exdticas invasoras en nuestro archipiélago.

2. Inicio de sesién

2.1. Roles de acceso al panel de administracion

Para poder entrar al area de administracion, primeramente tendremos que estar dados
de alta en la plataforma y que se nos haya asignado un rol concreto, que puede variar
segun lo que podamos o no hacer dentro de ese area, los roles actuales son los

siguientes:

1. Administrador: este rol puede acceder a todos los apartados del panel de
administracién sin ningun tipo de restriccion. La pantalla que se mostrara sera la

siguientes, con todas las posibilidades del menu desplegado:
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RedEXOS & admin -
Dlvulgatlva Q, Buscar Afadir categoria
p Categorias
Divulgativa Nombre Numero de species Acciones
A Cientifica algas Modificar Borrar

Reconstruir arbol animales Modificar Borrar

¥ Especies < — aves Modificar Borrar
— mamiferos Modificar Borrar
i Actuar — reptiles Modificar Borrar
- — peces Modificar Borrar
Reportes
— anfibios Modificar Borrar
Usuarios
— invertebrados Modificar Borrar
& Grupos »
plantas Modificar Borrar

— arboles y arbustos Modificar Borrar

K1 PARTICIPANTES

— herbéceas y enredaderas Modificar Borrar

Eventos — suculentas Modificar Borrar

) Documentos — subarbustos y matas Modificar Borrar

CpCEBEEECEOEBEEBOD

. — helechos Modificar Borrar
Traducciones
— marinas Modificar Borrar
‘Cambiar idioma
— Acudticas Modificar Borrar
i Pardmetros )
hongos Modificar Borrar

Importaciones

® Salir

2. Validador Avanzado: Basicamente la pantalla que se le muestra dentro del
panel de administracion es la misma que la de Validador ( explicado en el punto
siguiente), con la salvedad de que el validador avanzado puede ver el total de los
reportes.

3. Validador : esta figura tiene una diferencia con la anterior, y es que solo se le
mostraran los reportes que se le hayan asignado o con un conjunto de especies

en concreto.

La pantalla que ven tanto el Validador Avanzado / Validador sera la siguiente:
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= RedEXOS & jsalvadoradvanced -
Actuar Q Buscar
| M Actuar
0 QAL TIIEMY < validado Es recurrente © Prioridad ¢ Categoria + Nombre cientifico de la especie © Fecha Usuario  Actualizade  Imagen Isla Acciones
eportes
| [ EQUIPO
™ _Cambiar idioma herbaceas y o211/2028 L7 REDEXOS FV
{EDEXOS jecuta .
24855 B B B envedaderas  CCNCTUS setaceus 09:05 EE[ X Coni0es Fuerteventura Ejecutar Ahora Modificar Borrar
® Salir ) 09:07
cauro EQUIPO
herbaceas y 02/11/2023 _ """ - REDEXOS FV N
EDEXOS a 2
24554 B B 2] envedaderas  CENENTUS setaceus 09:01 EE[ X 0211/2023 Fuerteventura  Ejecutar Ahora Modificar Borrar
) 09:03
EQUIFO
02/11/2023 , REDEXOS LZ y ; .
24553 [ s ] B B suculentas  Malephora crocea o842 Anita 21172023 Lanzarote Ejecutar Ahora  Modificar Borrar
08:46
- EQUIPO
24550 [ s ] B B :;::::::; Cenchrus setaceus 35/:‘;/2023 ?f[xzxo: fg;fﬁsn;v Fuerteventura Ejecutar Ahora Modificar Borrar

07:48

enredaderas 09:30
14:11

) Peon1RB -
herbACeas Y b hscholzia californica 25092023 peonire 3171072023
envedaderas 09:22

24542 [ s |

LaPalma Ejecutar Ahora Modificar Borrar

. Peon1RB -
herb: 25/09/2023
24543 s ] s ] B erbaceas Y Genchrus setaceus PeoniRB 3110/2023 . La Paima Ejecutar Ahora  Modificar Borrar

14:01

PeoniRB -

el [ s ] [ s ] :::SI:;: Paraserianthes lophantha fz/i)g/zuz:s El Mini ::;r;g;znzs _— LaPaima Ejecutar Ahora  Modificar Borrar

A diferencia del administrador, en el menu sélo se mostraran aquellos apartados a los
que tiene acceso. El contenido del menu ( que describiremos en el punto 3, 4,y 5), esta

dividido en tres secciones principales, de las que cuelgan las demas, son:

e Guia de especies
e Actividad

e Contenidos

A continuacién mostramos la imagen del mend de administrador y menu de
Validador/ Validador avanzado, este ultimo como ya hemos dicho, basicamente es el

MIisSmMo pero con restricciones.
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Administrador Validador / V. Avanzado
RedEXOS RedEXOS

g Categorias ]
9 Actuar

| Espacies "
Reportes
Cambiar idioma
Actuar
= Salir
i Reportes

Usuarias

Grupos

1 PARTICIPANTES

Y Eventos

i Documantos

Traducciones

Carmbiar idisma

2 Parametros

Importaciones

Salir

2.2. Acceso como usuario de panel de administracioén

Para iniciar sesion y acceder al panel de administracidon tendremos dos opciones:

Hacerlo desde la misma web, desde el menu superior de la pagina principal o de

cualquier pagina del sitio y pulsar en ENTRAR:

= = 4 ® =

GUIA DE ESPECIES NOTICIAS REPORTES RECURSOS CONTACTO BAMEL DE CONTROL

Una vez hemos accedido a esta pagina, se nos pedira nombre y contrasefia, dandonos

la posibilidad de recordar datos para ocasiones posteriores, igualmente tendremos que
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confirmar que no somos un robot a través del rCaptcha establecido, hecho lo anterior

pulsamos en ENTRAR y ya estaremos en el area de usuario registrado.

2

Nombre de usuario

Contraseia
[ |

. No soy un robot R

reCAPTCHA
Privacidad - Términos

Una vez estemos logueados, en la parte superior ya saldra nuestro usuario, pulsamos
sobre el mismo y desde la pagina que se nos mostrara, podremos acceder al panel de
administracién (ADMIN PANEL) e igualmente podremos editar datos de usuario,

cambiar contrasefa y/o salir.

¥ REDE%OS ¥ =] & ® Y 2 = e,

REDEXOS GUiA DE ESPECIES NOTICIAS RECURSOS REPORTES CONTACTO PAMNEL DE CONTROL

# EDITAR @ CAMBIAR CONTRASENA o SALIR o ADMIN PANEL

A @inventiaplus.com
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La otra forma de acceso es desde el punto de acceso a la administracién, a través de
esta direcciéon, desde la cual se nos mostrard nuevamente la solicitud de nombre de

usuario y contrasefa:

https://www3.gobiernodecanarias.org/cptss/sostenibilidad/biodiversidad/redexos/admi

n

2.3. Restablecer contrasena

Si en algun momento no recordamos la contrasefia, en la misma pagina de inicio de
sesion ( ENTRAR) explicado en el punto anterior, justo bajo el formulario, nos da la
posibilidad de acceder a recuperarla. Si pulsamos sobre ese enlace nos llevara a una
pagina, que contendra la siguiente opcion, en la que tendremos que meter nuestro
nombre de usuario, verificando siempre que no somos un robot y pulsando en

Restablecer Contrasena

7

Nombre de usuario

. No soy un robot R

reCAPTCHA
Privacidad - Términos

.
E— .., Canarias am .
vanza Gobierno

gesplan con Europa de Canarias

A continuacién nos saldra una pantalla, indicandonos que nos ha sido enviado un email

gue contendra un enlace, a través del mismo podremos cambiar nuestra contrasefa.

10
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3. Guia de especies

La seccién GUIA DE ESPECIES dentro del panel de administracién de REDEXOS permite,
en este caso solo a los de rol de administrador, gestionar las categorias y especies

tanto exoticas como invasoras (EEI) en Canarias. Veamos y describamos cada uno de los

aspectos que se incluye dentro de esta seccién del menu:

3.1. Categorias

Esta seccion Menu > Categorias, permite a los administradores crear, modificar y

eliminar categorias dentro de las divulgativas y cientificas de EEL.

W _Categorias

¥ Divulgativa
A

Cientifica

Reconstruir arbol

Las categorias cientificas se corresponden a la clasificacion taxondmica y las
divulgativas son aquellas por las que se les nombra habitualmente. En cualquiera de los

dos apartados podemos buscar y anadir una categoria .

11
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= RedEXOS & admin  ~

Divuigativa
W Categorias ~

Divulgativa Nombre Nimero de species Acciones

A Cientifica algas 4] Modificar Borrar

& R ruir érbol animales E Modificar Borrar

Para afiadir una categoria simplemente pulsamos sobre el boton “Afadir categoria” y
se nos mostrara un panel como el siguiente, que debemos completar y guardar

cambios, igualmente podremos modificar y borrar categorias:

= RedEXOS

& rgavar -~

Editar categoria

® Categorias

Nombre * | algas

L3

. Parent * divuigative

o Rec bo Default image sin especificar
i ®Borar | Vower allisiado
i Actuar
i Reportes
s

* PARTICIPANTES

4 Eventos

& Documentos

" Traducciones

3.1.1. Divulgativa

Al pulsar en Menu > Categorias > Divulgativas se nos desplegaran todas las de este

tipo que han sido introducidas:

12
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= RedEXOS

® Categorias

% Divulgativa
4 Cientifica

2 Reconstruir arbol

# Especies

A Actuar
Reportes

& Usuarios

& Grupos

« PARTICIPANTES
8 Eventos

& Documentos
™ Traducciones
J Cambiar idioma
@ Pardmetros

L Importaciones

©_Sailr

Divulgativa

Nombre
algas

animales

— aves

— mamiferos

— reptiles.

— peces

— anfibios

— invertebrados

plantas

— arboles y arbustos

— herbéceas y enredaderas
— suculentas

— subarbustos y matas

— helechos

— marinas

— Acuéticas

hongos

& rgabar -

Nimero de species Acciones
Modificar
Modificar
Modificar
Modificar
Modificar
Modificar
Modificar
Modificar
Modificar
Modificar
Modificar
Modificar
Modificar
Modificar
Modificar

Modificar

Modificar

Borrar

Borrar

Borrar

Borrar

Borrar

Borrar

Borrar

Borrar

Borrar

Borrar

Borrar

Borrar

Borrar

Borrar

Borrar

Borrar

Borrar

Si nos fijamos hay categoria madre y categorias hijas, en formato arbol, dentro de cada

una de ellas se nos muestra el nUmero de especies que la componen:

animales

— aves

— mamiferos
— reptiles

— peces

— anfibios

— invertebrados

Modificar

Modificar

Modificar

Modificar

Modificar

Modificar

Modificar

Borrar

Borrar

Borrar

Borrar

Borrar

Borrar

Borrar

= RedEXOS

& rgabar -

® Categorias
% Divulgativa

4 Cientifica

2 Reconstruir arbol

J Especies

i Actuar

Reportes

& Usuarios

& Grupos

' PARTICIPANTES

(4 Eventos

& Documentos

" Traducciones

™ Cambiar idioma

©% Pardmetros

2 Importaciones

o Saiir

Editar categoria

Default image

[RETELEIEL LA @ Borar  Volver al listado

13
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3.1.2. Cientifica

Al pulsar en Menu > Categorias > Cientificas se nos desplegaran todas las de este tipo

que han sido introducidas:

= RedEXO0S
Cientifica
W Categorias
% Divulgativa Nombre
4 Cientifica Bacteria
3 ol — Gyanobacteria
3 Especies Bl - - Gyanophyceae
— — — Synechococcales
i Actuar — — — — Synechococcaceae
~ — — — — Synechococcales
M\ Reportes
— — — Ghroococeales

& Usuarios
— — — — Entophysalidaceae

@ Grupos

~ — — — Xenococcaceae
~ — — — Cyanobacteriaceae

® PARTICIPANTES ~ — — — Hydrococcaceae

¢l G — — — — Chamaesiphonaceae

— — — — Democarpeliaceae
& Documentos

— — — — Merlsmopediaceae
™ Traducciones
— — — — Chroococcaceae

m Cambiar idioma — — ~  Microcystaceae

& gavar -

(SW-TETT  Anadir categoria

Acciones
Modificar Borrar
Modificar Borrar
Modificar Borrar
Modificar Borrar
Modificar Borrar
Modificar Borrar
Modificar Borrar
Modificar Borrar
Modificar Borrar
Modificar Borrar
Modificar Borrar
Modificar Borrar
Modificar Borrar
Modificar Borrar
Modificar Borrar

Modificar Borrar

©5 Pardmetros — — — Nostocales Modificar Borrar
L Importaciones. < — — — — Hapalosiphonaceae Modificar Borrar

— — = — Nostocaceae Modificar Borrar
3 Saiir

= RedEXOS

& gavar -~

Editar categoria

® Categorias

Nombre * Bacteria
% Divulgativa
4 Cientifica Parent scientific
£ Reconstruir arbol Default image sin especificar

D [RECTELEEL LA @ Borar  Volver al listado

i Actuar
A Reportes
& Usuarios

& Grupos

' PARTICIPANTES
4 Eventos

& Documentos
M Traducciones
/™ Cambiar idioma
©f Parametros

& Importaciones

®_Salir

Tanto en la categoria divulgativa, como cientifica podremos afadir categoria,

modificar y borrar. Debemos de tener en cuenta que al afladir una nueva categoria se

incorporaran al final del arbol pero sin ordenarse, para proceder a ordenarlas,

tendremos que ver el siguiente punto.

14
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3.1.3. Reconstruir arbol

Cuando previamente hayamos afadido cualquier categorias, al pulsar en Menu >
Categorias > Reconstruir arbol , el arbol de especies y sus categorias anteriores se

recompone y ordena conforme a lo recientemente afadido.

3.2. Especies

3.2.1. Catalogo de especies

En este apartado Menu > Categorias > Especies, se ven todas las especies que han
sido introducidas en formato de listado, mostrandose como vemos en la pantalla

siguiente:

= RedEXOS

Especies

% Catogorias

& Exportar csv
2 s
Frrrie
Botn + Putend ¢ Empocesotados sl vmras T e e
N Actuss
o @ o o} o o
A Fopo e
Ot E032 = o ] = (o | (5] - Madificar B
we
=]
[ ] [} = = o -
p— =
_. o @ L] @ a
oo R @m =] = H o
o @ o @ o b,
o @ ] @ 2
o @ o @ o B2
ezt R o | = = anidae (] g Modificar B
@ @ (-] @ - ” o - o
o -] o m @

Podremos dentro de este apartado hacer las siguientes acciones, segin los puntos

sefialados en las siguientes imagenes:

15
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= RedEXOS & admin -

ESpeCIGS @ Q Buscar Anadir especie
® Gatogorias < @ @)
&Exponar csv @

& Exportar csv (LOG)
¥ Especies

12 Catalogo de especies & Importar csv @

B Catilogo de imagenes

Biota i ies il i alogo i ies exoticas il pi para Canarias Es peligrosa Nombre cientifico Cz
» Importar Biota

B [ no | [ o | [ no | Cicada barbara Cicac
L b (o | (o | (o | E3  Rumexlunara Polyc

i\ Reportes

Q, Buscar Anadir especie

Imbre divulgativo Categoria divulgati Imag Ultima imagen Acciones
= NULO Modificar Bagar
o | NULO Modificar Borrar
o | Modificar Borrar

1. Exportar .csv con especies, si queremos llevarnos el fichero global con el que
trabaja este catalogo.

2. Importar .csv , muy util si quisiéramos incluir en bloque, un fichero donde ya
estan todos los campos incluidos de muchas especies, en lugar de estar
metiéndose una a una.

3. Hacer busquedas de especies dentro de las introducidas y listadas.

4. Anadir Especies: Veamos cémo se introduce una especie para que forme parte
de ese listado. Al pulsar dentro de la seccion Mena > Guias de Especies
>Especies > Catalogo de Especies, en la parte superior derecha de la pantalla (
en imagen anterior sefialado como 4 ), se nos mostrara junto al buscador un
botén Anadir Especie, pulsando en él, se despliega una pantalla, que contendra

los apartados o parametros de cada especie a introducir.

16
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= RedEXOS & admin -

Anadir especie

Clave biota
4§ Especies
[ Publicado
1= Catdlogo de especies
A catél de i [) Especies incluidas catdlogo invasoras
atalogo de imagenes
P> _importar Biota [) Especies exdticas invasoras preocupantes para Canarias

[ Es peligrosa

M Actuar Nombre cientifico (Género) *

Nombre cientifico (Especie] *

& Usuarios -
Scientific category * Ninguno

@ Grupos

Nombre divulgativo

Divulgative category Ninguno
<! PARTICIPANTES
Descripcién B I &5 =| £ £ B & [ Fusnts HTML
Eventos
Importaciones 4
& Salir Imagenes
Default image sin especificar

De gran interes en:

CIEEEEUEE  Volver al listado

Una vez rellena la ficha y terminada, pulsamos en el botdn de la parte inferior
de ese formulario “Guardar Cambios” , hecho esto, finalmente le damos a

“Volver a listado”

5. Moadificar : Para modificar una de las especies introducidas, simplemente vamos
dentro del listado a aquella sobre la que queremos actuar y pulsamos en
“modificar”, se nos mostrara una pantalla como la siguiente, donde podremos

hacer los cambios, tanto en imagenes como en contenido de cada campo.

17
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= RedEXOS

% Categorias
¥ Especies
1z catélogo de especies

B Catalogo de imagenes

P Importar Biota

A Actuar

i Reportes

Usuarios

i Grupos

<} PARTICIPANTES

Eventos

| Documentos

W Traducciones

Cambiar idioma

% Parametros

Importaciones

& Salir

Editar especie

Imagenes

Img: 1
Priorizar

Borrar

E09659

Clave biota

Nombre cientifico
(Género) *

Nombre cientifico
(Especie) *

Scientific category *
Nombre divulgativo
Divulgative category

Descripcién

Imagenes

Default image

De gran interes en:

Ny
. Priorizar

[ Publicado
[ Especies incluidas catélogo invasoras

[ Especies exdéticas invasoras preocupantes para Canarias

Es peligrosa

Zelus

renardii

Metazoa > Arthropoda > Insecta > Hemiptera > Reduviidae

Ninguno

B I 5 =

HE B @

Priorizar

& rgabar  ~

Img: 3

[® Fuente HTML

* a7181d6e73d7a075337d4ab88a2627fd0ededal4. jpeg
* 3ae454d1b72231efbd60b2deb9184bd7210815dc.jpeg

sin especificar

Guardar cambios @ Borrar Volver al listado

* dd47748c5a439dcdfe6f481110bbb01a76d3eb55. jpeg

Anotacion: Las imdgenes las tendremos que haber subido previamente si no estdn

en el catdlogo, esto se explica en el manual, en el punto 3.2.2 Catdlogo de imdgenes.

6. Borrar : Si quisiéramos hacer desaparecer una especie del listado pulsaremos

en el botén “Borrar”

7. Exportar csv (LOG) : Con este botdn podemos exportar un registro con todos

los cambios realizados en el catalogo de especies.
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3.2.2. Catalogo de imagenes

En esta seccibn Menu > Guia de Especies > Especies > Catalogo de Imagenes,

podremos ver todas las imagenes introducidas en las fichas de especies, mostrandonos

una pantalla como la que ponemos a continuacion:

L

™

Iz catdlogo de especies

Catalogo de imagenes

B Importar Biota

A Actuar

i Reportes

Usuar

Grupos

F! PARTICIPANTES

Eventos

Traducci

Cambiar idioma

Parametros

Importaciones

Salir

Catalogo de imagenes

Autor

& admin -

Q, Buscar Importar imdgenes de especies

Afadida a una especie Nombre cientifico de la especie Nombre divulgative de la especie Acciones

Galapago de Florida, hicotea, Pond Slider(T. s.
scripta: tortuga de orejas amarillas, Yellowbelly

Trachemys scripta Modificar Borrar
“ i a Slider; T. s. elegans: tortuga de orejas roja, Red-
eared Slider).
Cerdo vietnamita, Vietnamese pot-bellied pig, o
n Sus scrofa domesticus ' P Pig Modificar Borrar
Chinese house pig
Cerdo vietnamita. Vietnamese pot-bellied pig.
B Sus scrofa domesticus ! P m Modificar Borrar
Chinese house pig
Cerdo vietnamita. Vietnamese pot-bellied pig.
n Sus scrofa domesticus ! P m Modificar Borrar
Chinese house pig
“ Sphodromantis viridis Modificar Borrar
n Sphodromantis viridis Modificar Borrar
B3 Sphodromantis viridis Modificar Borrar
“ Sphodromantis viridis Modificar Borrar
n Sphodromantis viridis Modificar Borrar
m Sphodromantis viridis Modificar Borrar

Aqui podremos :

E scripta

b domesticus

b cientifico de la especie

Q, Buscar Importar imagenes de especies @

Nombre divulgative de la especie Acciones
Galdpago de Florida, hicotea, Pond Slider(T. 5.
scrpta: tortuga de orejas amarillas, Yellowbelly
Slider; T. 5. elegans: tortuga de orejas roja, Red-
eared Slider).

Modificar Borrar

®

Cerdo vietnamita, Viethamese pot-bellied pig, Modificar Borrar

Chinese house pig
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1. Importar imagenes de especies: aportando imagenes que luego podremos
seleccionar cuando estemos afiadiendo o modificando una especie. Importante,
meter el Autor de la misma y arrastrar al apartado imagenes aquellos archivos

que queramos subir.

= RedEXOS & admin -~

Importar imagenes de especies

W Categorias

Autor

J¥ Especies

Imagenes

|2 Catalogo de especies

Especifique primero el Autor y arrastre las imagenes a esta caja. Las ima se subiran ati con el autor especificado en
el campo anterior. El autor se podra modificar posteriormente editando individualmente cada imagen en el listado.

B Catilogo de imagenes.

» Importar Biota

il Actuar Volver al listado

i\ Reportes

2. Modificar: afiadiendo o modificando la imagen en los campos correspondientes.

= RedEXOS & admin -

Editar imagenes de especies

W Categorias
Autor

¥k Especies

Imégenes Seleccionar archivo | Ningune archivo selec

I: catélogo de especies
B Catdlogo de imigenes Guardar cambios W Borrar Volver al listado
g imag

¥ _Importar Biota

3. Borrar: cuando queremos eliminar la imagen asociada.

3.2.3. Importar Biota

Esta seccion Menu > Guia de Especies >Especies > Importar Biota sirve para afiadir al
catalogo de especies y categorias, posibles especies nuevas que se hayan afiadido al
catalogo de biota, siendo este ultimo un Catalogo de especies del Gobierno de
Canarias. Este proceso de importacion, solo afiade las especies consideradas exoéticas

para canarias.
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4. Actividad

En esta seccion Menu > Actividad es donde se concentra el trabajo de control de los
reportes hechos por cualquiera de los usuarios dados de alta, asi como la ejecucién de
acciones sobre los mismos a realizar por los Administradores, Validadores Avanzados
y Validadores. El menu completo de esta area, tendra los siguientes apartados, no

obstante tanto al Validador Avanzado como al Validador solo le saldra “Actuar”y

“Reportes”, mientras que al administrador le saldra al completo.

i Actuar

if Reportes

& Usuarios

& Grupos

Veamos cada uno de ellos individualmente.

4.1. Actuar

Esta seccion Menu > Actividad > Actuar sirve para ver aquellos reportes sobre los que
hay que realizar una actualizacion o actuaciéon periddica, manteniéndolos asi
controlados por parte de los usuarios validadores, tanto avanzados como no. Recordar
que la diferencia entre Validador avanzado y validador, es que los primeros veran todos
aquellos reportes sobre los que haya que actuar y los validadores, solo aquellos que se
le hayan asignado, quizas por especializacidn en una materia concreta o por otro

criterio.
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RedEXOS & admin -
Actuar Q Buscar
MICCNEEEY < validado Esrecurrente < Prioridad Categoria = Nombre cientifico de la especie * Fecha Usuario  Actualizado  Imagen Isla Acciones

EQUIPO
03/11/2023  Monica REDEXOS1Z  [i8
24568 B8 B8 2] suculentas Austrocylindropuntia subulata 1103 Pérez _03M11/2023 m Lanzarote Ejecutar Ahora Modificar Borrar
Actuar 1107 .
cauro EQUIPO
24567 (s [o ] ::EZ‘:;: Washingtonia robusta Esgé/m“ EDE):CS ?ESE‘TZSDZLSZ i Lanzarote  Ejecutar Ahora Modificar Borrar
09:31
cauro EQUIPO
arboles y 03112023 - Z 0 REDEXOS L7
EDEX0S .
24566 B [ o | arbustos Leucaena leucocephala glabrata o |L=Z,DE>.w _03M1/2023 - Lanzarote Ejecutar Ahora Modificar Borrar
09:26 )
cauro EQUIPO _
24565 = [0 | ::::ZZ::;Z Atriplex semilunaris Esqé/m“ LZEDE)ZCS ?ESE‘TZSDZLSZ - Lanzarote Ejecutar Ahora Modificar Borrar
09:23
- EQUIPO _
herbaceas y 03112023 - REDEXOS L7
EDEXOS y . i
24564 B B enredaderas  AtiPlex lindleyi 08:02 fZ,DEL_/, 0311/2023 - Lanzarote Ejecutar Ahora Modificar Borrar
09:14
- Equipo
24563 B3 B3 a invertebrados  Lissachatina fulica 22/1;/2023 Zizgxcs ?E;E‘fgi;; Tenerife Ejecutar Ahora Modificar Borrar
08:58
Equipo
oanipoza EIPO REDEXOS TF
EDEXOS y . i
24562 B B 5] invertebrados  Lissachatina fulica 08:00 :F,DEL_/, Coa11/2023 Tenerife Ejecutar Ahora  Modificar Borrar
08:54

Vemos que ademas de Buscar, Modificar y Borrar, se nos muestra la opcién de
"Ejecutar ahora", que si se pulsa sobre ella, se crea una copia del avistamiento, de tal
forma que los técnicos pueden volver a revisar ese avistamiento, por ejemplo, en caso
de que las plantas hayan vuelto a crecer etc. De esta forma pueden ir renovando esa
informacion sin perder la informacién del avistamiento original, indicandose en el
avistamiento nuevo, cual es ese avistamiento original, de forma que es facil seguir la

traza.

4.2. Reportes

En esta seccion Menu > Actividad > Reportes es donde se incluyen los reportes que se
dan de alta tanto a través de la web de REDEXQOS, como en la app por parte de cualquier
tipo de usuario registrado. Estos reportes son sobre los que hay que tomar actuacion (

descrito en el punto anterior). Cada reporte tiene una serie de campos, los que estan en

la ficha de alta del reporte, cuando el usuario los da de alta y otros afiadidos, como los

siguientes que explicamos:
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RedEXOS

Reportes @ QBuscar
b Categorias
&Exportar CSV (LOG)  &Exportarcsy o Exportar KML E @ @
i Especies
& Importar csv
A Actuar R TR B © Validado Es recurrente  © Prioridad Categoria Nombre cientifico de la especie © Fecha Usuario Actualizado Imagen Isla Acciones
e ® 6 6 ©)
Equ REDEXOS S n]
herbéceas y 02/11/2023 i
& Usuarios 24575 [ no | = ¥ Cenchrus setaceus REDEXOS LP- m La Paima Modificar Borrar
enredaderas 13:15 -
03/11/2023
& Grupos 12:22

1. Anadir Reporte: Desde el panel de administracion, al igual que se hace en la
web o en la app, podemos crear uno nuevo pulsando “ARadir Reporte”. Se nos
mostrara una pantalla, en la que tendremos que rellenar los campos, tal y como
lo hariamos en la aplicacion web/app. En este caso, tiene mas campos, como por
ejemplo el de “prioridad” y otros, mas técnicos, para ser completados por
usuarios mas conocedores de la materia. Una vez relleno, guardamos cambios y

volvemos al listado.

= RedEXOS

Crear Reportes

Datos del reporte

Prioridad

Category Ninguno

Especies Ninguno

Localizacion del reporte

2. Exportar / Importar en diferentes formatos : podremos extraer e importar

reportes en los formativos CSV/ LOG /KML
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3. Ver el listado de reportes en listado o en fotografias: El formato listado es el

que aparece por defecto, si pulsamos el botén verde con una imagen fotografica,

se nos mostraran todas las fotos de los reportes.

RedEXOS

Reportes

b Categorias
i Especies
X importar csv
il Actuar
Reportes
& Usuarios

& Grupos

rl PARTICIPANTES
9 Eventos
I Documentos
Traducciones
Cambiar idioma
2 Pardmetros
Importaciones

= Salir

L Exportar CSV (LOG)  JuExportarcsy  oaExportar KML

& admin  ~

4. Validado: Cuando se edita un reporte, se nos muestra toda la ficha completa

del mismo, en esa ficha hay ciertos campos, que el usuario que esta modificando

el reporte dentro del administrador puede completar y afiadir, como por

ejemplo si esta validado o no. Si se marca o no como Validado, en el listado se

mostrard como tal.

Opciones del raporte

[ Privado

[ validado

= |dentificador

Validado
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5. Es recurrente: El reporte se considera recurrente cuando es una actuacién

sobre un reporte anterior.

Validado | Es recurrente Prioridad
24545 [ HO | [ Wo |
24544 o | @
24543 =a E |B

6. Prioridad: Dentro de las prioridades existen cuatro tipos:
a. Sin prioridad
b. Prioridad 1: Verde
c. Prioridad 2: Amarillo

d. Prioridad 3: Rojo

Esta prioridad se le asigna por parte del administrador, validador avanzado o
validador, segun sea el caso, yendo a modificar el reporte y seleccionando entre

las mismas, cambiando a posteriori en el listado.

= |dentificador Validado Es recurrente Prioridad
24545 1o | (4o |
[ ./ Sin pricridad R
24544 m m
Warde
Category Amarillo
Rojo
=TT L A — 24543 ER El 3]
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4.3, Usuarios

Este apartado Menu > Actividad > Usuarios, es para la gestiéon de usuarios dados de
alta, bien los que lo hayan hecho a través de la web de REDEXOS, como aquellos
usuarios internos creados a través de esta misma seccion. Dentro de los tipos de

usuario a seleccionar nos encontramos con :

e Usuario registrados, todos los que estan dentro de la aplicacion, pudiendo
sumar una o varias de los siguientes tipos.

e Administrador, con capacidad de gestionar globalmente el panel de
administracién

e Validador avanzado, con gestion del total de actuaciones y reportes

e Validador, con gestion solo de determinadas actuaciones y reportes.

En este apartado nos saldra listado de todos ellos, pudiendo actuar sobre los mismos,
bien modificando, borrando , activando o desactivando o cambiando o afiadiendo

a un grupo determinado. También se pueden afiadir nuevos usuarios.

RedEXOS & admin -

& Exportar cav

b Categorias

Especies
WUsuario Corren Activado Grupos Imagen Acciones

Actuar Modificar Borrar

NuLc- Modificar Borrar
Reportes
Modificar Borrar
Usuarios.
Modificar Borrar

E Modificar Borrar

Modificar Borrar

& Grupos

-1 PARTICIPANTES

ffi Eventos

Documentos Equipo REDEXOS TF redexcafigasplan.es Modificar Borrar

W Traducciones

Cuando pulsamos en afadir usuario y/o modificar usuarios, ( lo explicamos

conjuntamente dado que tiene los mismos campos) se nos muestra la siguiente
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pantalla:

= RedEXOS & admin -

Editar usuario

Usuario * Equipo REDEXOS TF
Correo * redexos@gesplan.es
Arhar Grupos ® Personal externo | | = GESPLAN | | =WMA | | = Cabildo Gran Canaria | | = Cabildo de Tenerife | | = Cabildo de Lanzarcte | | = Cabido de La Palma
* Cabildo de Fuerteventura | | * Cabildo de La Gomera | | * Cabildo de El Hiero | | = RMELP | | = tanerife
i Reportes
Nombre Equipo
Usuarios
w Apellidos RedEXOS TF
Grupos
Localidad
1 PARTICIPANTES Teléfono
Plain password
& Documentos
Perfil * Usuaria

Validador
Admin
Avanzado

8 Traducciones

Activado
Isla de Motificacidn Tenerife

Filtros para los validadores
Scientific category Ninguno

Divulgative category Ninguno

[ Guardar cambios [TR:R TR L

En la misma destacar los campos Grupos (explicados en el punto siguiente), donde se le

asignara al que perteneces, Perfil (donde se les dara ademas de la categoria, Usuario
por defecto, la de Administrador / Validador Avanzado / Validador. Seleccionamos o no
Activado, si queremos que pueda o no acceder bien al area de registro de la web o al
panel de administracién en un determinado momento. Y también es conveniente
seleccionar la Isla de Notificacién, para que les lleguen los avisos correspondiente a su

area de actuacion.

4.4, Grupos

Dentro de este apartado Menad > Actividad > Grupos se podran
buscar/crear/modificar/borrar grupos en los que estan introducimos una serie de
usuarios por una segmentacion u area de trabajo especifica, con la finalidad de que
reciban notificaciones acorde. Podemos crear un grupo por una isla, zona, area de
trabajo etc. Por ejemplo, queremos que exista un grupo Personal de Campo , los

usuarios que creemos que deben estar en ese grupo, se les asignara el mismo en su
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ficha de usuario, vista en el apartado anterior, una vez metido en ese grupo, recibira las

notificaciones asignadas al mismo.

Existe un grupo NOTIFICACIONES, que llegara en general a todos los usuarios
registrados, que basicamente seran todos aquellos que pertenezcan al programa. A

continuacion la pantalla del apartado de Grupos:

RedEXOS & admin  ~
Gru pos Q, Buscar Anadir grupo
p» Categorias
N . Nombre Acciones
E Especies
MNOTIFICACIONES Motificar Modificar Borrar
la_graciosa Motificar Modificar Borrar
i Actuar
el_hierro Motificar Modificar Borrar
i Reportes
la_gomera Motificar Modificar Borrar
Louaics fuerteventura Motificar Modificar Borrar
Grupos la_palma Motificar Modificar Borrar
lanzarote Motificar Modificar Borrar
1 PARTICIPANTES tenerife Motificar Modificar Borrar
gran_canaria Motificar Modificar Borrar
Eventos
RMELP Motificar Medificar Borrar
! Documentos
Cabildo de El Hiermo Motificar Modificar Borrar
Traducciones X - -
Cabildo de La Gomera Motificar Medificar Borrar
Cambiar idioma & Cabildo de Fuerteventura Motificar Modificar Borrar
Parametros Cabilde de La Palma Motificar Modificar Borrar
T Cabildo de Lanzarote Motificar Modificar Borrar
Importaciones
Cabildo de Tenerife Motificar Medificar Borrar

Salir

Como dijimos anteriormente podremos:

RedEXOS & admin  ~

Gru pos Q, Buscar Afadir grupo
¥ Categorias < e
_ Nombre Acciones
¥ Especies <
NOTIFICACIONES MNotificar Modificar Bograr
la_graciosa Nofificar Modificar Borrar
il Actuar
el_hierro Motificar Medificar Borrar
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1.

Buscar un grupo ya creado: si llegado el momento, el listado de grupos es muy
extenso, utilizaremos el buscador para dar sobre el que queramos actuar.

Anadir un grupo : si pretendemos crear un nuevo grupo, simplemente nos
vamos a Grupos > Afadir grupo y nos saldra una pantalla como la siguiente, en
la que simplemente tendremos que dar el nombre al nuevo grupo, completamos

y le damos a guardar cambios. Hecho esto en el listado de grupos aparecera el

nuevo grupo creado.

RedEXOS & admin

Anadir grupo

Categorias
Nombre *

it Especies

Guardar cambios Volver al listado

) Actuar

fi Reportes

Notificar a un grupo: para ello, simplemente pulsamos en el listado general de
grupos al que queremos notificar y nos saldra una pantalla como la siguiente,

rellenamos los campos y le damos a enviar.

RedEXOS & admin  ~

Notificar grupo

Categorias
Grupo * NOTIFICACIONES

i Especies
Titulo * Nuevo mensaje para el grupo

3 Mensaje * introduzca un mensaje
Actuar

4 Reportes

Usuarios

¥ Grupos

PARTICIPANTES Y

Eventos Enviar

I__Noacumantac

Modificar un grupo: esta opcién simplemente nos da la posibilidad de cambiar

el nombre del grupo.
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RedEXOS & admin  ~

Editar grupo

Categorias
Nombre * NOTIFICACIONES

Guardar cambios W Borrar Volver al listado

it Especies

5. Borrar un grupo : cuando queremos eliminar un grupo, simplemente pulsamos
sobre el boton borrar y se nos mostrara una ventana confirmandose el borrado
que tendremos que verificar. Hecho esto ese grupo quedara borrado

permanentemente.

¢ Realmente quieres borrar este elemento?

Esta accion no se puede deshacer.

Cancelar

5. Contenidos

Basicamente desde este apartado Menu > Contenidos , se puede gestionar todo lo que

serian las secciones de contenido de la web. Veamos cada uno i